Cartilha do Distribuidor

1) Acesso/Cadastro/Configuragoes:

Para o correto funcionamento do sistema SEEU (link: http://seeu.pje.jus.br), é
necessario a utilizagdo do navegador Mozilla Firefox, o Java 8 - atualizagcdo 121 e o

programa Java™ Web Start Launcher.

Caso tenha alguma duvida sobre a versao do Java instalado em sua maquina,
clique no botao “Iniciar” de seu computador e digite a palavra “Java” no campo “Pesquisar
programas e arquivos”. Escolha a opgao “Sobre Java” e, tratando-se de uma versao
diferente da recomendada, basta abrir um chamado no Portal da Informatica do TIMG por

meio do link: http://informatica.intra.timg.gov.br/ess.do.

Cientificamos que, para cadastrar de todos os usuarios no perfil de distribuidor, a
equipe da GESIS encaminhou e-mail aos escrivaes das Comarcas solicitando os dados

desses usuarios que atuam na execugao penal.

Caso ja possua este cadastro, utilize como login o numero do CPF com a extenséao
“.dis” e como senha utiliza a que foi enviada para o e-mail de cadastro fornecido a GESIS.

Do contrario, gentileza encaminhar e-mail para cosis.seeu@tjmg.jus.br.

Quando acessar pela primeira vez sera necessario alterar a senha gerada
automaticamente pelo  sistema, esta devera conter oito a quinze
caracteres(alfanuméricos). Para facilitar e evitar erros no primeiro acesso, copie e cole a
senha recebida no campo “Senha atual”’ e digite a senha de sua escolha nos préximos

campos.

Vale lembrar que, caso nédo acesse o perfil dentro de 30 dias, o cadastro é

inativado  automaticamente. Neste  caso, encaminhe um  e-mail para

cosis.seeu@tjmg.jus.br solicitando sua ativagao.


http://informatica.intra.tjmg.gov.br/ess.do
mailto:cosis.seeu@tjmg.jus.br
mailto:cosis.seeu@tjmg.jus.br

2) Criacao e baixa do certificado A1:

Para assinar qualquer documento no SEEU, o sistema exige a utilizagdo do

certificado digital A3 (foken) ou o certificado digital A1 (fornecido por este Tribunal e

baixado diretamente no sistema).

do A1.

Caso o Distribuidor ndo possua o certificado digital A3, faz-se necessario a criagao

Assim, abaixo segue o passo a passo no navegador Mozilla Firefox:

1. Acessar o menu Outros >> Meus dados

Clicar em Listar Certificados >> Novo

3. Digitar uma senha no campo Senha e no campo Confirmar Senha (lembrando das

especificagdes de oito a quinze caracteres com letras e niumeros)

4. Aguardar a liberagao do servidor administrador

5. Para baixar o certificado, acesse o menu Outros >> Meus dados >> Listar

certificados

6. Clicar no numero apresentado na coluna No. Série e clicar no botdo Baixar

9.

10.

1.

Na tela Abrir “certificado_projudi.p12” marque a opgao “Abrir com 0:” e clique no
botdo OK

Clique no botdo Avangar nas duas telas subsequentes e na tela “Protecéo de
Chave Privada” insira a senha do A1.

Cliqgue em Avancgar nas duas telas subsequentes novamente e clique em Concluir.
No canto direito superior da tela, clique na funcionalidade Andamento dos
downloads (icone representado pelo desenho de uma seta para baixo), localize o
“certificado_projudi.p12” e ao lado direito clique no icone “Abrir Pasta”
(representado pelo desenho de uma pasta).

Copie e cole o arquivo na area de trabalho ou em outro diretério.

OBS"': Caso o SEEU seja utilizado na mesma maquina por outras pessoas,
sugerimos que o arquivo referente ao seu certificado digital seja renomeado.
Podera incluir qualquer identificacdo ao final do nome do arquivo, atentando para
que a primeira denominagcdo seja mantida, por exemplo: “certificado_projudi

Antonio”.



3) Acesso:
Por questdes técnicas, a Vara de Execucdes Penais encontra-se dividida em dois
meios que deverao ser acessados diariamente, vez que as transferéncias podem versar

sobre réus presos ou com beneficios vencidos.

As mesas do Distribuidor estardo disponiveis apos clicar em um dos meios, seja o

“Meio aberto e Medidas Alternativas” ou o “Meio Fechado e Semiaberto”:

Selecione a Area de Atuagdo:

Buscar: |Hcme da drea de atuagdo |

Ultimas visitadas

Vara de Execucdo em Meio Aberto e Medidas Alternativas da Comarca de Contagem

Distribuidores

[E Distribuidor de Feitos da Comarca de Contagem
$ Vara de Execugdo em Meio Aberto e Medidas Alternativas da Comarca de Contagem

Vara de Execugdo em Meio Fechado e Semiaberto da Comarca de Contagem

4) Redistribuigao:

Para redistribuir processos, clique no numero localizado a frente do campo

“Aguardando Redistribui¢ao”.

Mesa do Distribuidor

Processos

Aguardando Parecer:

Aguardando Anotacdo de Distribuicao:
Aguardando Calculo de Custas:
Aguardando Baixa:

Aguardando Anotaches:

Aguardando Antecedentes:

2 Q9 Q Q 9 @

Aguardando Anotacdo de Distribuicdo de Protesto:

Pendéncias de distribuicdo

Para Distribuicao Inicial: 0

Aguardando Redistribuicio: 4@

Aguardando Cancelamento de Distribuicdo: 0



Na tela “Processos Pendentes”, identifique a execugao penal desejada e clique em

seu numero.

Execucao 0017567-31.2010.8.13.0301 - (3430 dia(s) em

tramitacao)

Namero Fisico Antigo: 0301100017567
Sentenciado: .¢ JAIME ANTOMIO MOREIRA (RG: 12928281 S5P/MG e CPF/CNPI: N3o Cadastrado)
Classe Processual: 386 - Execucdo da Pena

Assunto Principal: 7791 - Pena Frivativa de Liberdade

Nivel de Sigilo: .. Piblico ©

Pendéncias A
Juntadas a realizar : . # Redistribuir Processo - REMETIDOS 05 AUTOS DA DISTRIBUICAO ( 25 de outubro de 2018 as 15:38 ) . & Nao
Orientagdes: REDISTRIBUIR PARA O MEIO ABERTO DA COMARCA DE CONTAGEM/MG. redistribuir

Aberto o processo, na area “Pendéncias” é importante observar o conteudo do
campo “Orientagcdes”, normalmente é este o espago destinado para indicagdo da
Comarca ou do meio para qual a Execucdo devera ser remetida. Cliqgue na opg¢ao

“Redistribuir Processo” e proceda a juntada de uma Anotagao/Certidao.

Na pagina seguinte, clique no botdao “Adicionar’. Em sequéncia, na tela “Inserir
Arquivo”, selecione a opg¢ao “Anotacdo” no campo “Tipo de arquivo” e clique no botao

“Digitar Texto”. Veja:

Inserir Arquivo [ Maximizar X Fechar
Inserir Arquivo
- Digitar Texto r Selecionar Arquivos @
* Tipo do Arquive: |angtacio v Selecione um ou mais arquives do computador. O sisterna tentard identificar o
* Qutros (Descricdo): | Tipo do Arguivo a partir do nome do arquivo selecionado.
Modelo: [pocumento em Branco V] Tamanho Maximo - PDF: SME Audio/Video: 300M8
Digitar Texto Selecionar arquivo... | Nenhum arguivo selecionado.




Digite sua Anotacao/Certidao no editor de texto e clique no botao “Continuar”.

Inserir Arquivo [ Maximizar X Fechar
Digitar Documento
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Procedi a redistribuigio desta execugio penal ao meio fechado e semiaberto da Comarca xxooue.conforme determinado.

$ Continuar Voltar

Se entender necessario alterar o texto, clique no botao “Alterar” na proxima tela,

caso contrario, clique no botao “Concluir”.

Na tela de insercdo de arquivo, ainda, € possivel conferir o conteudo da

Anotacao/Certidao clicando em “online.pdf’, remover, cancelar ou assinar o arquivo.

Inserir Arquivo

Digitar Texto Selecionar Arquivos @
“ Tipo do Arquive: |- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- - Selecione um ou mais arquives do computador. O sistema tentara identificar o
* Qutros (Descricdo): | Tipo do Arquive a partir do nome do arquivo selecionado.
Modelo: IDocumento em branco Tamanho Méximo - PDF: 5MB Audia/Video: 300MB
Digitar Texto Selecionar arguive... | Nenhum arguivo selecionado.
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v
$ Assinar Arquivos Cancelar




5) Assinatura de arquivos:

Ao clicar no botdao “Assinar arquivos”, a tela de “AssinadorTJPR.jnpl” sera
apresentada. E importante que o aplicativo Java™ Web Start Launcher esteja selecionado
(nos moldes da tela que segue abaixo). Do contrario, na caixa de selecédo a direita do

checkbox “Abrir com 0:” escolha a opg¢ao “Outro aplicativo”, localize o “Java ™ Web Start

Launcher’, selecione-o e prossiga com a assinatura.

Abrir "AssinadorTIPR.jnlp”

Yocé selecionou abrir
| £ AssinadorTIPR.jnlp

tipo: JMLP File
de: https://seeuhnv.pje.jus.br

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o | Java(TM) Web Start Launcher (aplicativo pa..

Outro aplicative...

[ 1 Memorizar a d . =

oK

() Download Java(TM) Web Start Launcher (aplicativo p...

Cancelar

Na proxima tela, o usuario podera assinar o documento com o “Cartao/Token (A3)”
(certifique-se de que o dispositivo Token esta conectado a maquina), ou, podera optar

pela assinatura digital do proprio sistema, opg¢ao “Em arquivo (A1)”. Marque o checkbox

da opgao desejada, digite sua senha e clique no botdo “Assinar”.

Assinador de Documentos do TIPR

Tipo da assinatura: (® Em Arguive (41) () CartdoMoken (A3)

Selecione o arquivo com o seu cerificado digital (PFX /. P12}
014600\ Desktophcertificado projudi

Cigite a senha da chave privada (PIMN} :

Assinar Cancelar




OBS? Caso seu certificado digital A1 ndo seja apresentado nesta tela, cliqgue em

“Procurar”, localize-o e clique duas vezes para seleciona-lo.
Ap0ds assinar, clique nos botdes “Confirmar Inclusdo” e “Concluir movimento”.

Na proxima tela o sistema permitira ao usuario selecionar o destino do processo,

conforme a determinacéo judicial. Veja-se:

Orientagbes/Observagbes
Redistribuicio I I

Serventia desting atendida pelo Projudi © @5im (Siao

* Tribunal: Tribunal de

tado de Minas Gerals ® [Tribunal de JUstica 0o EStado de Minas Gerais

Comarca ® |Comarca de ltapajipe

* Competéncia: Vara de wb [uara de Execucio em Meia Fechadn = Semiabertn |

Area de Varas: Vara de Execucio em Meio Aberto & Medidas Altemativas da Comarca de tapalipe g [Vara de Execugio em Meo Fechado € Semiaberlo da Comarca de ILapajipe (DisUribuicB0 peo Projudi) -

* Motivo da Redistribuigio: |plzeracio de Competénci do Orglo

Classe Processual: | 286 - Execucdo da Pena

Finalizar Valtar

1. Selecione o Tribunal, a Comarca e a Competéncia, conforme indicado nas
“Orientacdes/Observacgoes”.
Selecione o Tipo de Redistribuicdo: “Redistribuicdo Automatica”.
Selecione o Motivo da Redistribuicdo: “Alteragcao de competéncia do 6rgao”.

Clique no botao “Finalizar”.

Assim, a redistribuicdo do feito sera concluida e a pendéncia relativa a

redistribuicio deixara de constar na mesa do Distribuidor.

OBS?®. Ressalte-se que, em caso de transferéncia de execugdo penal entre
Comarcas, o processo deixara de constar na mesa da Secretaria de origem somente apés

o recebimento da execucéo na Secretaria de destino.

OBS*: Caso aponte algum processo de execugdo em grupo diverso do denominado
“‘Aguardando redistribuicdo”, ndo sera possivel realizar sua transferéncia. Para tal,

necessario se faz devolver o feito a Secretaria indicando a finalidade correta, qual seja:

7



“Redistribuicao”, nos termos do item 4 da Orientacdo CGJ/SEEU/N°1, disponivel na Rede

TJMG >> Processos Eletronicos >> SEEU >> Manuais/Tutoriais/Orientagoes.

OBS®: Quando as Execugbes Penais forem cadastradas como “Nova Ag¢&o” no
SEEU, observa-se que a mascara inicia com “44” e o restante da numeragdo segue a
ordem normal. Nestes casos, o sistema gera a movimentagcdo automatica “Remetidos os
Autos para Distribuidor”’. Podera visualizar essas Execugdes no grupo “Aguardando
Anotagdes”. Ao identifica-las no grupo mencionado, tratando-se de Execug¢do cadastrada
em menos de 48 horas, a Secretaria podera ser acionada para invalidar a movimentagao
automatica citada acima, como prescreve a Orientagdo CGJ/SEEU/N°21. Apds as 48
horas, sera necessario a atuagao do setor de Distribuicdo para realizar uma juntada de

“Anotacao” para que o feito retorne para a secretaria.



